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JIIMA-A009 

平成 25 年 10 月 1 日施行 

令和 6 年 6 月 4 日最終改訂 

 

役員報酬並びに役員費用に関する規程 

 

（目的） 

第１条 この規程は、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律（平成１８年法律第４８

号）第８９条及び第１０５条並びに公益社団法人及び公益財団法人の認定等に関す

る法律（平成１８年法律第４９号)第５条１３号及び定款第２７条の規定に基づき、

公益社団法人日本文書情報マネジメント協会（以下「協会」という。）の役員の報酬

並びに役員費用に関する支給基準を定めることを目的とする。 

 

（定義等） 

第２条 この規程において次の各号に掲げる用語の定義は、当該各号に定めるところによ

る。 

一 役員とは、定款第２２条第１項によって総会で選任された理事及び監事をいう。 

二 理事長とは、定款第２２条第３項によって理事会で選定された理事長をいう。 

三 常勤役員とは、本協会を主たる勤務場所とし、週３日以上出勤している役員をい

う。 

四 非常勤役員とは、常勤役員以外の役員をいう。 

五 報酬とは、公益社団法人及び公益財団法人の認定等に関する法律第５条１３号

で定める報酬、賞与及び退職功労金とする。 

六 役員費用とは、職務の遂行に伴い発生する交通費、通勤交通費、旅費及び手数料

などの経費をいう。 

 

（報酬等の支給） 

第３条 協会は役員の職務遂行の対価として報酬を支給することができる。 

一 常勤役員の本給の額は次のとおりとする。 

１，０００，０００円 

  ９５０，０００円 

  ９００，０００円 

  ８５０，０００円 

  ８００，０００円 

  ７５０，０００円 
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  ７００，０００円 

  ６５０，０００円 

  ６００，０００円 

  ５５０，０００円 

  ５００，０００円 

  ４５０，０００円 

  ４００，０００円 

一の１ 正会員以外から選任された非常勤役員の本給の額は、本条第一号の額を基

準とし、勤務日数に応じて支給額を定める。 

二 報酬のある役員には、第７条に規定する範囲内で退職功労金を支給することが

できる。 

三 削除 

四 削除 

 

（報酬額の決定） 

第４条 常勤役員に支給する報酬額の決定については、次の各号による。 

一 常勤理事の本給については、総会の決議によって定められた役員報酬総額の範

囲内において、第３条第一号に基づいて、各々の職務資格等を勘案し、理事長が理

事会の承認を得て決定するものとする。 

一の１ 正会員以外から選任された非常勤理事の報酬額については、総会の決議に

よって定められた役員報酬総額の範囲内において、職務資格等を勘案し、第３条第

一号を基に勤務日数に応じて算出し、理事長が理事会の承認を得て決定するもの

とする。 

二 常勤監事及び正会員以外から選任された非常勤監事の報酬額については、総会

の決議によって定められた役員報酬総額の範囲内において、各々の職務資格等を

勘案し、監事協議会の承認を得て決定するものとする。 

 

（本給の支払い方法及び支給日） 

第５条 常勤役員及び正会員以外から選任された非常勤理事に支給する本給の支払い方法

及び支給日は、次の各号による。 

一 各々の役員が指定する本人名義の銀行口座へ、法令に基づいて控除するべき金

額を除したうえで、振込むものとする。 

二 支給日については、原則として毎月２５日とし、支給日が休日の場合は協会の職

員給与規定に準じて、支給するものとする。 
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（賞与） 

第６条 役員への賞与については、これを支給しない。 

 

（退職功労金） 

第７条 常勤役員及び正会員以外から選任された非常勤理事に支払う退職功労金の支給に

ついては、次の各号による。 

一 常勤役員又は正会員以外から選任された非常勤理事として功労著しく、かつ任

期満了、辞任又は死亡により退任した者には、退職功労金を支給することができる。

死亡退任した者には、法定相続人に支給する。 

二 各々の退職功労金額については、在職各年度の報酬年額の１か月分を積み上げ

た額とし、総会の承認を得て決定する。 

 

（費用） 

第８条 役員がその職務の遂行に当たって負担した交通費、旅費等の費用については、「旅

費・交通費規程」、「海外旅費規程」等に準じて、請求のあった日から遅滞なく支払う

ものとし、また前払いを要する者は申請により、前もって支払うものとする。 

 

(常勤役員及び正会員以外から選任された非常勤理事の通勤交通費) 

第９条 常勤役員及び正会員以外から選任された非常勤理事に支払う通勤交通費について

は、職員給与規程に準じて居住地の最寄駅より協会の最寄駅までの通勤交通費実費

を、本給の支給と同時に支払うものとする。 

 

（公表） 

第１０条 協会は、この規程をもって公益社団法人及び公益財団法人の認定等に関する法

律第２０条第１項に定める報酬等の支給の基準として、公表するものとする。 

 

（改訂） 

第１１条 この規程の改訂は、定款第２７条第３項により、総会の決議により行うものとす

る。 

 

（補則） 

第１２条 この規程の施行に関して必要な事項は、理事長が理事会の承認を得て、別に定め

るものとする。 
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（附則） 

１ この規程は、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律及び公益社団法人及び公

益財団法人の認定等に関する法律の施行に伴う関係法律の整備等に関する法律第１０

６条第１項に定める公益法人の設立の日から施行する。 

２ 改訂履歴 

一 平成２５年８月２１日第５２期第７回理事会決議 

二 平成２５年１０月 1日施行（設立登記日） 

三 平成２５年１１月２９日通常総会承認 

四 平成２８年９月２８日臨時総会改訂 

五 平成３０年５月２４日通常総会改訂 

六 令和６年６月４日通常総会改訂 

イ 理事長を特定した規定を削除（第３条第一号及び第二号、第４条第１項及び第

４条第１項第一号、第５条第１項、第６条第１項、第７条第１項及び第７条第１

項第一号並びに第９条第１項 

ロ 第３条第１項第三号及び第四号は、定款に規定があるため削除 

ハ 正会員以外から選任された非常勤役員への報酬支給基準を規定（第３条第１

項第一号及び第４条第１項第一の１号） 

ニ 「俸給」を「本給」に改訂（第３条第１項第一号） 

ホ 正会員以外から選任された非常勤理事への本給の支払い方法及び支給日を規

定（第５条第１項） 

ヘ 正会員以外から選任された非常勤理事への退職功労金の支払いを規定（第７

条第１項及び第７条第１項第一号） 

ト 退職功労金の算出方法改定（第７条第１項第二号） 

チ 正会員以外から選任された非常勤理事への通勤交通費を規定（第９条第１項） 

リ 「規程類文書書式管理規程」に従った書式の改訂 

 


